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年度进展报告编写提纲：

一、年度计划要点（简要说明是否按计划进行）。

二、研究工作主要进展和阶段性成果（本部分是进展报告的重要部分，请认真填写）。分层次叙述所开展的研究工作、取得的进展或碰到的问题等。本部分还包括国内外学术交流情况等。所发表的论文列出作者名、论文名称、发表期刊名及期刊号，发表时间。
三、下年度工作计划。

四、当年经费使用情况与下一年度经费预算。

五、存在问题、建议及其它需要说明的情况。

六、项目负责人签名。

七、学院意见（签字盖章）。

七、学校意见。

八、附件：已发表的论文、其他成果清单和必要的证明材料复印件。
